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TINH UY AN GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
’ % An Giang, ngay 06 thang 10 nam 2026
SO 154-KH/TU

KE HOACH
trién khai so0 hoa ho so can bd, ho so bao vé chinh tri nfi bd
thudc pham vi quén ly cia Pang b tinh An Giang

Thuyc hién Nghi quyét s6 57- NQ/TW ngay 22/12/2024 cua B Chmh tri vé dot
pha phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi séang tao va chuyén d6i sb quoc gia; Ké
hoach s0 16-KH/BCD, ngay 16/7/2026 ctia Ban Chi dao Chuyén ddi sé nganh To
chuc xay dung bang; Quy dinh so 211-QD/TW, ngay 07/8/2026 cta Ban Bi thu vé
quéan 1y ho so can bg; Cong vin so 1981-CV/BTCTW, ngay 28/8/2026 cua Ban T
chtrc Trung wong va Huéng dan s6 héa hd so can bo, hd S0 bao vé€ chinh tri ndi b
kém theo, Ban Thuong vu Tinh Gy ban hanh Ké hoach sb hoa hd so can bo, ho so
bao vé chinh tri ndi bo thudc pham vi quan ly ciia Pang b¢ tinh An Giang, nhu sau:

I- MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

T chirc thyc hién thdng nhét, ddng bd viéc s6 hoa hd so can bg, hd so bao vé
chinh tri ndi bd; tirng budc hinh thanh ho so dién tr, quan ly tép trung, cap nhat kip
thoi trén Hé thong Co s& dit liéu can bd va Co s¢ dit liéu bao v€ chinh tri ndi b ctuia
Nganh T6 chuc x4y dung Dang.

Chuin héa, lam sach, déi chiéu va dong bo dit liéu giita ho so gidy, ho so dién
tr va co s& dit liéu can bd; gidm nhdp liéu trung 13p, ndng cao hiéu qua tra ctru, khai
thac va stir dung thong tin phuc vu cdng tac can bg, cong tac bdo v€ chinh tri ndi bd
va cong tac to chirc xdy dung Pang.

Xac lap rod trach nhiém cua tung cép uy, co quan, don vi va nguoi dung dau

bao dam dO'n vi ndo quan ly hd so thi don vi d6 truc tiép chiu trach nhiém vé viée sb
hoa, ky sb xac nhén, cdp nhat va tinh day du, chinh xéc, toan ven cua hd so dién ti.

B4o dam an ninh mang, an ninh théng tin, an ninh dit li¢u, bdo v¢€ bi mat nha
nudc va dit liéu c4 nhin trong toan b qua trinh giao nhan, s6 hoa, luu trit, ky so,
truyén nhéan, cap nhat va khai thac ho so.

2. Yéu clu va nguyén tic

Dung pham vi: Ké hoach 4p dung dbi voi cac co quan, don vi trong khéi Pang,
Mat tran T6 qudc Viét Nam va céac t6 chic chinh tri - x4 hoi tir tinh dén co sd; cac

co quan, don vi dugc giao quan ly hd so can bd, hd so bao vé chinh tri ndi bo theo
phan cap quan ly cén bg.
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Bung ché d@p mat: Khong sb hoa theo Ké hoach nay déi véi hd so, tai heu co
d6 mat “TOI MAT”, “TUYET MAT”. Tai liéu c6 do mét “MAT” chi dugc sb héa
khi d bd tri phuong phap, quy trinh, thiét bi luu trit chuyén ding c6 ma hda va bién
phap bao vé tuong ung.

Piing nguéon: Chi s6 hoa tir hd so gidy gbc dang dugc co quan, don vi ¢6 thim
quyén quén l1y; hé so phai duoc ra soét, chinh 1y, sip xép va xé4c dinh do mat trude
khi dua ra sb hoa.

Diing trach nhiém: Khong khoan trang, khong chuyén trach nhiém xé4c nhén
hd so cho td chtre, ¢4 nhan khong quan 1y hd so. Chit ky s6 xac nhan phai 1a chit ky
sé cta chinh co quan, t& chic quan 1y hé so; khong dung chit ky s6 c4 nhan hoic
chir ky sb ciia co quan khAc.

Bling tham quyén khai thdc: Mdi ngudi st dung mot tai khoan riéng; phén
quyén theo chirc ning, nhiém vy, pham v1 quén 1y can bd va do mat cua tai liéu; moi
hoat dong truy cép, khai théc, tai vé, in 4n phai dugc ghi nhat ky, luu vét.

Dung moi truong kiém sodt: Khong st dung thiét bi ca nhan, tai khoan dung
chung, thu dién tir c4 nhan, dich vu luu trir ddm may, dich vu OCR/AI truc tuyén
ho#c phuong tién luu trit ngoai pham vi dugc phé duyét dé xur 1y hd so.

Dung thir tw wu tién: Trién khai theo tht tu vu tién cia ddi tuong hé so va
murc d6 wu tién cta timg thanh phan tai lidu; hd so bao vé chinh tri ndi bd dugc sb
héa ddng bd véi hd so can bd ciia cling can b, déng vién.

Khong thay thé ho so gidy: Hb so gidy gbc sau sb hoa tiép tuc duge quan ly,
bao quan theo ché dd hién hanh; viéc s6 hoa khong 1am thay ddi trach nhiém quan
1y, bao quan ho so gidy.

II- PHAM VI, POI TUQONG VA THU TU UU TIEN
1. Pham vi hd so, tai liéu

H6 so thudc pham vi K& hoach gém hd so can bd va ho so bao vé chinh tri ndi
bd do céc co quan, don vi néu tai muc 1.2 dang quan ly theo phéan cép; thanh phan tai
liéu thuc hién theo Phu luc 1 kém Hudng dan ctia Ban T6 chic Trung wong. Trudc
khi sé héa, timg hd so, tai liéu phai dugc ra soat, xac dinh dd mét theo danh muc bi
mat nha nudc va cac quy dinh cia Pang, phap ludt cia Nha nude ¢6 lién quan.

Pbi vai hd so can b thude dién B6 Chinh tri, Ban Bi thu quén 1y, Ban T4 chirc
Trung vong chiu trach nhiém s6 hoa theo Huéng dan. Ban T6 chire Tinh ty va co
quan, don v1 lién quan c6 trach nhiém phi horp ra soat, bd sung, ddi chleu dir liéu
theo yeu cau; khong thuc hién trung ldp phan hé so thudc trach nhiém s6 hoa cua
Ban T6 chuc Trung wong, trir tredng hop c6 chi dao hoac hudng dan cu thé ctia cap
c¢6 thAm quyén.
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2. Thir tw wu tién theo ddi twong hd so

Nhém 1: Hd so can bd thudce dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan ly: Thuc hién
phéi hop theo yéu ciu ctia Ban T6 chtic Trung wong.

Nhom 2: Hd so can bo thudc dién ban thudng vu cip ty cac cap quan ly. Py
1 nhém uu tién truc tiép cao nhat do tinh to chtrc thuc hién; timg cap Uy 18p danh
sach theo dung phan cip quan 1y can b, d6i chiéu véi danh muc hd so gidy va co
so dir 1iéu hién co.

Nhém 3: Ho so can bd 1anh dao, quan 1y va can bd trong quy hoach cac chire
danh lanh dao, quan 1y chua thuéc nhém 2. Danh sach phai thé hién chirc vu hién
gitt, chitc danh quy hoach, co quan quan ly hd so va tinh trang ho so béo vé chinh
tri noi by tuong ung.

Nhém 4: Hd so dang dugce sir dung thuong xuyén trong cong tac can bo nhung
chua thuéc nhom 2, nhéom 3. Trudce mét x4c dinh cac ho so dang hodc du kién sir
dung d8 thuc hién tuyén dung, quy hoach, b6 nhiém, giéi thiéu img ct, diéu dong,
luan chuyén, danh gi4, thdm dinh tiéu chuan chinh tri, thyc hién chinh sach cn bd
hodc giai quyét vu viéc lién quan; don vi quan 1y hd so 1ap danh sach va chiu trach
nhiém vé can c xac dinh.

Nhém 5: Ho so can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong con lai thude
pham vi ap dung.

M3i hd so chi thdng ké vao mot nhém dbi twong c6 thir tu wu tién cao nht tai
thoi diém kiém ké; khong tinh trung gifta cac nhém 2, 3, 4. Khi chirc vu, quy hoach
hodc nhu cAu st dung hd so thay ddi, co quan quan 1y cap nhat lai nhém wu tién
trong danh muc kiém ké va bao céo ky gé‘ln nhét. Ho so bao vé chinh tri ndi bo dugc
x€p cung nhom va s6 hdéa déng bo vdi hd so can bd, cong chirc, vién chirc.

3. Thit ty wu tién theo thanh phan tai liéu

Mirc d6 wu tién 1: thong tin, dit lidu can thiét, st dung ngay sau sé héa dé thuc
hién cOng tac can bo.

Murc dd uu tién 2: théng tin, di liéu str dung khi can dbi chiéu, kiém tra, ra soat.

Mirc @0 uu tién 3: thong tin, dit liéu can luu trix, tra ctru khi phat sinh yéu cau.

I1I- MUC TIEU, CHI TIEU
1. Muc tiéu trong giai doan Chién dich 100 ngay

100% co quan, don vi thugc pham vi K& hoach hoan thanh kiém ké, 1ap danh
muc ho so, xac dinh nhom ddi tuong, mic d§ uu tién, do mat, khdi lugng trang du
kién va nhu ciu vé nhan luc, thiét bi, kinh phi.
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100% co quan, don vi quan ly hd so phan cong bang vin ban ngum phu trach
ngudi truc tiép s hoa, nguol kiém tra chét luong, nguoi quan Iy thiét bi ky s6 va
nguoi cap nhat hé thdng; ti thiéu phai tdch ngudi truc tiép s hoéa véi nguoi kiém

tra chét lugng.

100% may tinh, may quét, thiét bi luu tri, phén mém, tai khoan va khong gian
lam viéc duoc ra soat, kiém tra an ninh mang, an ninh thong tin, an ninh dit liéu
trude khi dua vao su dung.

Hoan thanh sb hoa tai liéu mirc d6 uwu ti€n 1 cia nhom hd so thudc dién ban

thudng vu cép Uy cac cap quan ly, ¢ du diéu klen theo quy dinh; dong b hd so bao
vé chinh tri ndi bd tuong tng; thuc hién theo tién do chung ctia Chién dich 100 ngay

do Trung wong xéc dinh.

Hoan thanh thi diém, nghlem thu quy trinh tai Ban T chuc Tinh Uy trude khi
trién khai dién rong; cac 16i ky thuat, nghlep vu va bao mat phat hién qua thi diém
phai duoc khic phuc, huéng dan thdng nhét.

2. Muc tiéu tiép noi
Trong quy IV/2026, tiép tuc hoan thanh tai liéu mtrc dd wu tién 1 cia nhém can
bo 1anh dao, quan ly, can bd trong quy hoach va hé so st dung thuorng xuyen trién

khai tai liéu mirc d6 uu tién 2 ciia nhém hd so do ban thuong vu cp ty cac cip quan
1y, phit hop két qua kiém ké va kha ning ctia hé théng.

Trong nadm 2027, hoan thanh tai li¢u mac do uu tlen 3 ctia nhém dbi tugng 2;
tai liéu mic d6 wu tién 2, 3 cia nhém ddi tuong 3, 4; trién khai nhém dbi tuong 5
theo kha nang va duy tri cp nhat thuong xuyén dbi voi tai liéu phét sinh mi.

Tai liéu méi phét sinh sau khi du diéu kién dua vao hé so phai duge s6 hoa,
kiém tra, ky s0 va cap nhat 1én hé thong khong qua 05 ngay lam viée, trir truong hop
quy dinh chuyén nganh hoac yéu cau bao mat cé thoi han khac.

3. Chi tiéu bit budc vé chat lrgng va an toan

100% tép duoc kiém tra vé thanh phan, s6 trang, chat luong hinh anh, tén thu
muc, tén tép va thudc tinh d6 mat; t&€p khong dat phai s6 héa lai trudce khi ky sb.

100% tép du diéu kién duoc ky béng chit ky sé ctia chinh co quan, t6 chirc quan
1y ho so trude khi cap nhét 1én hé thong.

100% hd so duoc lién két ding cén b, diing co quan quan 1y, gan day du thude
tinh d6 mat va luu vét nguoi cip nhat, thoi gian cap nhat, lich sir thay doi.

100% luot giao nhan, ban giao, hoan tra hod so gidy c6 bién ban; hd so gidy
duoc hoan tra day du, nguyén trang.

Khong dé xay ra viéc s hoa hd so, tai liéu “TOI MAT”, “TUYET MAT” theo
Ké hoach; khong sur dung tai khoan dung chung, thiét bi ca nhan hoac dich vu luu
trit ngoai pham vi dugc phé duyét; khong dé 19, lot, mat dir liéu.



IV- NHIEM VU VA GIAI PHAP
1. Ra soat, kiém ké, chinh Iy va phan loai ho so
Kiém ké theo timg hd so c4 nhan; dbi chiéu V()'l s6, danh muc quan 1y; xac dinh

hd so du, thiéu, trung, sai thu tu, hu hong hoac can bd sung, chinh 1y. Khong dua hd
so chua x4c dinh dugc ngudn gdc, tham quyén hozc d6 mat vao quy trinh s6 hoa.

Sép xép tai lleu theo dung trinh tu thanh phan tai Phy luc 1 ctia Huéng dn; 1ap
danh muc chi tiét gdm ma loal tai liéu, tén tai liéu, thoi gian, sd trang, d6 mat, mirc
d6 uu tién va tinh trang ban gbe.

Tach riéng danh muc hd so, tai liéu “TOI MAT”, “TUYET MAT” dé tiép tuc
quan 1y theo ché do hién hanh; khong dua vao thiét bi, phan mém, hé thong phuc vu
Ké hoach nay.

DPdi chiéu dit liéu nhan than, chic vu, don vi céng tac, ma dinh danh co quan
va s6 Can cudc cong dan; trudng hop c6 chénh 1&ch chi duge diéu chinh sau khi c6
cin ¢ va xac nhan cla co quan co thdm quyen.

2. T chirc nhan lwc va kiém so4t trach nhiém

Nguoi dung dau co quan, don vi ban hanh phéan cong cu thé; chiu trach nhlem
cubi cing vé pham vi, tién do, chit luong, an toan hd so va dir liéu thude quyén
quan ly.

Té chirc téi thiéu céc vai trd: quan 1y va giao nhan hd so gidy; truc tiép s6 hoa
va lap chi muc; kiém tra chét lugng; quan 1y thiét bi ky s6; cap nhat hé théng. C6 thé
kiém nhiém phu hop quy md nhung khong dé mot nguoi thuc hign toan b tir giao
nhan, sb héa dén nghiém thu.

Ngudi tham gia phai dugc quén triét quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc, dit
liéu c4 nhan, an ninh mang, quy trinh xtr ly su c¢b va ky cam két bao méat theo quy
dinh ctia co quan, don vi.

Truong hop t6 chirc didm s6 hoa tap trung hoic hd tro theo cum dia ban phal

duoc Ban T6 chirc Tinh Gy va Vin phong Tinh Gy thong nhét vé dia diém, thiét bi,
phuong 4n giao nhan, bao mat; trach nhiém xac nhén hé so van thudc co quan, don

vi dang quan 1y ho so.

Khoéng thué ngoai hodc giao bén thir ba ti€p cén ho so, dit liéu néu chua dugc
cap c6 thim quyén cho phép va chua dap ung day di yéu cau bao mat, an ninh, an
toan theo quy dinh.

R . k .‘ ° K Ao by 14

3. Chuan bi ha tang, thiet bi va moi truong s6 héa

- B tri khu vuc lam viéc riéng, kiém soéat ngudi ra vao; quan ly viéc dua thiét
bi, phuong tién luu trit, dién thoai va tai liéu ra, vao khu vuc so hoa theo ndi quy cua
co quan, don vi.
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- My tinh, m4y quét, thiét bi luu trit, my chu, thiét bi mang va phan mém phai
c¢6 ngudn gbc 16 rang, duogc cap phép, duogc kiém tra an ninh truéc khi st dung; dit
liéu phét sinh phai luu trén thiét bi, h¢ thong thudc pham vi quan 1y cua co quan,
don vi.

- Tai liéu c6 do mat “MAT” phai dugc xtr ly béng phuong phap, quy trinh va
bién phap k¥ thuét tuong (mg; tép duoc luu trong thu myc con “MAT” trén thiet bi
luu trit chuyén dung cé ma hoa, quan ly theo ché d6 tai liéu mat.

- Cai dat, cu hinh phin mém sé hoéa, phin mém ky s6 cia Ban Co yéu Chinh
phti va cong cu hd tro theo huéng dén ciia co quan c6 thdm quyén; ky s6 trén méay
tinh két ni mang thong tin dién rong cua Dang.

- Xay dung phuong én sao luu, phuc hdi, xir 1y su cb va kiém tra dinh ky kha
nang phuc hdi; dir lidu sao luu phai duoc bao vé theo ché do trong tmg véi dit liéu
gbc, khong 1am mAt hogc thay dbi dit liéu, nhat ky, chimg ctr dién tir khi khic phuc
sur 6.

4. Thue hién s héa va tao lap tép hd so

- Dinh dang: PDF hodc PDF/A; mdi thanh phan tai liéu luu thanh mot tép riéng,
c6 thé gdbm mot hozc nhiéu trang tuong Ung véi tai liéu gidy.

- Ché dj quét: Quét anh mau ddi véi tai lidu c6 chit ky, con dau, dau chi d6
maét; phan anh trung thuc ban gbe.

- Pj phan gidi: T5i thiéu 300 dpi (hodc 300 ppi); 600 dpi ddi véi tai liéu kho
nho6 hon A4 hoac c& chir dudi 8.

- Tinh toan ven: S6 hoa du tat ca céc trang, ké ca trang khong c6 thong tin
nhung thudc cung thanh phan ho so; khong mét gbc, mét 18, cit xén, nghiéng, xoay
sai chiéu, bién dang; khong chinh sira, cit ghép, téy x0a hoac thay dbi ndi dung,
bd cuc.

- Thir tw: Gitr dung trinh ty hd so gidy gdc; khong thiéu, thira, déo 16n hodc
trung lap tai liéu.

5. Dit tén thu muc, tép va quan ly dir liéu tam

- Tén thu muc hd so: [MaCoQuan] [Ten Co Quan]\[CCCD]_[Ho Ten Can Bo].

- Tén tép: [MaCoQuan].[STT].[Ten tai lieu].[SoThuTu].pdf; sb thir tu tai liéu
cung loai dugc danh lién tuc tu cl dén moi; néu chi c6 mot tai lidu cung loai thi
khong ghi thanh phan [SoThuTu].

- Tén thu muc va tép dung chir khong dau, khong dung ky tu dic biét hodc ky
tu tiéng Viét ¢ dau; ma co quan thuc hién theo Quy dinh s6 2222-QD/VPTW, ngay
18/8/2023 cuia Van phong Trung vong Dang.
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- Dit liéu tam chi ton tai trong pham vi quy trinh dugc phé duyét; sau khi ky s0,
cap nhat, kiém tra thanh cong va hoan tat sao luu theo quy dinh, viéc xtr 1y ban tam
phai do nguoi ¢ trach nhiém thuc hién, ¢6 kiém soat va khong lam mat ching c,
nhat ky can luu.

6. Kiém tra chét luong va nghi¢ém thu

- Kiém tra 100% tép sau sb héa, tip trung vao: du thanh phan, da s trang; chét
luong hinh anh; ding chiéu; dung tén thu muc, tén tép; ding ma loai; dung thir tu;
thudc tinh d6 mat pht hop tai liéu géc; kha ning hién thi va khai théc on dinh.

- Nguoi kiém tra khong ddng thoi 12 ngudi truc tiép s héa tép duoc kiém tra,
trir trudng hop dic biét do nguoi dimg dau quyét dinh bang vin ban va phai ¢ budc
kiém tra doc 14p bd sung.

- Tép khong dat phai dugc s6 héa lai trude khi ky sb. Két qua kiém tra dugc lap
thanh bién ban, ghi rd tdng sb hd so, tép, trang; sb dat, sb phai 1am lai; 15i phat hién;
ngudi so hoa, nguoi kiém tra va thoi gian kiém tra.

-Ban T chuc Tinh ty thuc hién kiém tra nghiép vu theo ké hoach hoic dot
xuét; Van phong Tinh ty kiém tra didu kién k¥ thuat, an ninh va luu vét hé thong.
Sai s6t co tinh hé thong phai tam ding dé khic phuc trude khi tiep tuc dién rong.

7. Ky s6, cAp nhat h¢ thong va phan quyén

- Chi ky sé sau khi hoan thanh kiém tra chét luong va bao dam tép khong bi
chinh stra tir khi k&t thiic quét. Thiét bi ky s6 ctia t6 chtrc phai giao cho ngudi quan
ly b:‘?lng van ban; khéng cho muon hodc giao nguoi khong c6 trach nhiém st dung.

- Cap nhat ddy du tép da ky s6 1én Hé théng Co s& dir liéu can bd, Co s6 dit
liéu bao vé chinh tri ndi bo; lién két ding can by, dung co quan, don vi quan ly; gan
day du thudc tinh d6 mat va thong tin md ta.

- Phan quyén theo phan cép quan ly can bd, chtrc trach, nhiém vu va do mat;
kiém soat tai ve, in, sao chép; luu vét thoi gian, ngudi thuc hién, don vi thuc hién va
lich str thay doi.

- Sau cép nhat, kiém tra kha ning mé, doc, tra ciru, quyén truy cap va tinh toan
ven cua tép trén hé théng; chi x4ac nhan hoan thanh khi két qua kiém tra sau cip nhat
dat yéu cau.

8. Giao nhin, hoan tra va tiép tuc quan Iy hé so gidy

- Moi luot dua ho so ra khdi kho, ban giao cho bd phéan s6 hoa, chuyén kiém
tra va hoan tra phai ¢ s6 hodc bién ban giao nhan; ghi rd thanh phan, s6 lugng tai
lidu, sb trang, tinh trang hd so, ngudi giao, ngudi nhan va thoi gian.
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-Hd so khong duogc dé qua dém tai khu vuc khong bao dam diéu kién bao quan,
bao mat; cudi mdi ca 1am viéc phai kiém k&, niém giir hodc hoan tra theo phuong an
da phé duyét.

- Sau s6 hoa, ho so gidy dugc hoan tra day di, nguyén trang, ding vi tri luu trir;
tiép tuc cap nhat va bao quan theo ché do hién hanh.

R4 4 ‘ 'K Y A A r r
9. Xir ly sw co, kiem tra va che do bao cao

- Khi phat hién mét an ninh mang, 10, lot, mat dit liéu hodc mét hd so giéy, phai
dirng ngay hoat dong lién quan, c6 1ap pham vi su cd, bao toan dir liéu va nhat ky;
bao cao ngay nguoi dung déu, Van phong Tinh ty, Ban T chirc Tinh ty va co quan
c6 thdm quyén dé xir 1y theo quy dinh.

- Trong thoi gian Chién dich 100 ngay, céc don vi bao céo tién do hing tudn vé
Ban T6 chuc Tinh uy trudc 15 gid thir Nam; sau Chién dich bao cdo hing thang
trude ngay 20, déng thoi thuc hién bao céo dot xuét khi cé yéu cAu hoac su cd.

- Nbi dung béo céo gom: tong so ho so thudc pham vi; s6 ho so, t€p, trang da sd
héa theo tirng nhém doi tuong va mirc d6 uu tién; so da kiém tra, ky s, cap nhat hé
thong; s6 phai 1am lai; tinh hinh an toan, sy c6; khé khan, vuéng mac va kién nghi.

V- KINH PHI THUC HIEN

Kinh phi thuc hién s6 héa, tao 1ap, cap nhat dir li¢u, bado ddm ha téng k¥ thuat,
an ninh, an toan va tap hudn dugc bd tri tir ngan sach nha nudc va cac ngudn hop
phap khac theo quy dinh; thuc hién theo ché d6 tai chinh hién hanh. Céc co quan,
don vi uu tién stir dung hiéu qua ha téng, thiét bi, phén mém d3 co; ra soat nhu cau
thuc té, tranh dau tu dan trai, trung 13p hogc phat sinh thu tuc khong can thiét. Ngudn
kinh phi thuc hién duge b6 tri theo phan cép ctia Luat Ngan sach nha nudc.

Cac co quan, don vi gui nhu ciu bd sung thiét bi, phan mém, san pham mat
ma, chit ky sb, nhan lyc hd tro,... vé cap quan ly ngan sach theo quy dinh; dong thoi,
giri Ban T4 chirc Tinh ty dé biét, theo ddi.

VI- TO CHUC THUC HIEN
1. Ban T6 chirc Tinh iy

-La co quan thuong truc, chu tri tham muu Ban Thuong vu Tinh uy chi dao,
huéng dan, theo ddi, kiém tra, don doc va tong hop két qua thuc hién Ké hoach.

- T chirc s6 hoa hd so can b, hd so bao vé chinh tri noéi bd can bd thude dién
Ban Thuong vu Tinh ty quan 1y do Ban T6 chire Tinh Uy tryuc tiép quén ly.

- Huéng dan co quan, don vi khéc truc tiép t6 chirc sd hoa, kiém tra, ky s, cap
nhat va chiu trach nhiém vé két qua; khong tiép nhan hoac thuc hién thay trach nhieém
ctia don vi, trir trudng hop c6 quyét dinh cua clp c6 tham quyén.



2. Van phong Tinh uy

- Chi: tri bio dam ha tang k¥ thuat, két nbi mang thong tin dién rong ciia Dang,
phan mém, luu trit, sao luu, phuc hdi, chit ky sb va giai phap bao mat, ma hoa; phoi
hop cai dit, cau hinh, huéng dan sir dung theo chi dao cia Van phong Trung uong
Pang va co quan cé thidm quyén.

- Ra so4t, kiém tra an ninh mang, an ninh thong tin, an ninh di liéu d6i v6i may
tinh, may quét, thiét bi luu trix, hé théng va mdi truong sb héa trude khi dua vao st
dung; t chirc hd tro k¥ thuat theo cum dia ban khi can thiét.

- Cht tri tham muu phuong an du phong, xu ly su cb, phuc héi dit lidu; phdi hop
kiém tra nhat ky hé thdng, quyén truy cap, tinh trang cap nhat va khai thac ho so.

- Téng hop nhu cAu, thdm dinh kinh phi bd sung ddi véi cac don vi du toan truc
- thudc Van phong Tinh uy; phéi hop S& Tai chinh hudng dan céc don vi st dung
ngén sach 1ap du toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ding quy dinh.

3. Céc dang iy truc thudc Tinh dy; cac ban, co' quan tham muru, giup viéc
Tinh iy; Uy ban MTTQ Viét Nam va cic t6 chirc chinh trj - xa hgi tinh

- T chirc quan triét K& hoach; chi dao co quan, don vi tryc thudc va cap co s&
thudc pham vi quan 1y xdy dung tién d6, b tri nhan lyc, dia diém, thiét bi, kinh phi
va thuc hién ding quy trinh.

_ Chiu trach nhiém ra sodt, kiém ke, x4c dinh d mat, t& chirc s6 hoa, kiém tra,
ky s6, cap nhat hé théng va quan 1y hd so gidy thudc pham vi dugc giao; xir 1y hoac
béo cao kip thoi vudng mac, su co.

-Kiém tra dinh ky, dot xuét viéc thuc hién tai cac don vi truc thudc; téng hop
day du két qua va bao cdo dung thoi han.

4. Cac co quan, don vi truc tiép quan ly ho so

- X4y dung ké hoach chi tiét ctia don vi theo khéi luong thuc té; to chirc giao
nhan, chinh 1y, sé héa, kiém tra, ky s va cap nhat hd so; bio dam tinh day dd, chinh
Xac, toan ven va an toan dir liéu.

- Khong chuyén giao trach nhiém s6 hoa, kiém tra, ky s0, cép nhat hoac nghiém
thu ho so do don vi minh quan ly cho Ban T6 chirc Tinh ty. Truong hop t6 chirc
diém sb héa tap trung theo phuong an dugc phé duyét, trach nhiém xéc nhén va chiu
trach nhiém vé hd so van thudc co quan, don vi quan ly hd so.

- Quan 1y chit ché thiét bi, tai khoan, thiét bj ky s, phuong tién luu trix va ho
so giay; thuc hién sao luu, phuc hdi, bdo mat va xir 1y su cb theo phuong 4n da duoc
phé duyét.
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- Tiép nhan, xir ly phan 4nh lién quan dén chat luong, tinh chinh x4c cta hé so
dién tir; khong tu y stra dir liéu khi chua c6 cén c1, thAm quyén.

- Thuc hién ché do bao cdo, cung cép s6 lidu va chiu su kiém tra ctia Ban Tb
chirc Tinh ty, Van phong Tinh Gy va cap ty quan ly truc tiép.

5. Trach nhiém nguoi ding diu cép iy, co quan, don vi

Nguoi ding dau cép Uy, co quan, don vi chiu trach nhiém lanh dao, chi dao va
kiém soat toan bo qua trinh thuc hién; phé duyét phan cong, pham vi ho so, phuong
an bao mat, nghiém thu két qua; chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Tinh ty néu
de xay ra cham tién do, sai 1éch dir liéu, mét ho so, 16, lot thong tin hodc st dung hé
thong, thiét bi, tai khoan trai quy dinh.

Cac co quan, don vi duoc td chirc theo nganh doc thuc hién theo quy dinh,
huéng dan cua nganh. Truong hop khong cé huéng dan tir nganh doc thi thyuc hién
theo ké hoach nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh kho khin, vuéng méc, cac co quan,
don vi kip thoi phan 4nh vé Ban Té chtre Tinh ty dé tbng hop, phdi hop Van phong
Tinh Gy tham muu xem xét, giai quyét hodc bao cao Ban Té chie Trung wong theo

thdm quyén,u_mj/

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Ban T6 chirc Trung wong (b/c); PHO Bf THU THUONG TRUC
- Thuong truc Tinh uy; ==

- Cac d/c Tinh uy vién;

- Céc dang uy truc thudc Tinh uy;

- Céc co quan chuyén trach TMGV Tinh ty;

- Uy ban MTTQ Viét Nam va cic t6 chirc
chinh tri - xa hdi tinh;

- Céc co quan, don vi quan ly hd so thudc
pham vi K& hoach;

- Luu Vian phong Tinh uy. Lam Minh Thanh
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TiINH UY AN GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
s An Giang, ngay 06 thang 10 nam 2026
PHU LUC

DANH MUC TAI LIEU THEO MUC PO UU TIEN 1,2,3
(Kém theo Ké hoach sé 154-KH/TU, ngay 06/10/2026 ctia Ban Thuong vy Tinh 1y)

A. Tai liéu mirc do wu tién 1

So yéu 1y lich (mAu 2C/TCTW hoic theo quy

Hbésocanbd | 01 dinh hién hinh) 1
Hdsocanbd | 02 | Quyén ly lich cdn bd (cong chire, vién chirc) 1
Hdsocanbd | 27 | Quyét dinh tuyén dung vao cong chuc 1
Hosocanbd | 29 | Quyét dinh phan cong cong tac sau tuyén dung 1

Quyét dinh phé duyét quy hoach chirc danh 1

Hoseeanbo | 39 cép uy, lanh dao, quan ly

Quyét dinh (nghi quyét) vé viéc bd nhiém chuc 1

Hosocanby | 33 vu lanh dao, quan ly

Quyet dinh (nghi quyet) vé viéc chi dinh tham

Hdsocanbd | 36 | giacép ty, thuong vu cap Uy, gitt chic vu lanh 1
dao, quan ly

Hbsocanbs | 37 Qu,yet duih (nghi qu}:et) vé viéc bo nhiém lai 1
chic vu lanh dao, quan ly

Hdsocanbs | 38 t())(Allyet dinh (nghi quyét) vé viéc diéu dong can 1

Hdsocanbd | 39 CQ;lyte)g dinh (nghi quyét) vé viéc luan chuyén 1

Quyét dinh (nghi quyét) vé viéc biét phai can {

Hosocanbd | 40 5
bd




Hdsocanbd | 41 Qu’yet dinh (nghi quyét) ve viéc cho thdi gilr
chuc vu
Hosocanbd | 42 | Quyét dinh (nghi quyét) vé viéc tir chirc
Hdsocanbd | 43 | Quyét dinh (nghi quyét) vé viéc mién nhiém
Vin béan cua co quan cé thdm quyén quan 1y
Hosocanbd | 45 | can bd theo quy dinh vé cho chu truong/viéc
bd nhiém, gidi thiéu can bd Umg cur
H6 SO 4 A X gom 2 P . A
BVCTNB 01 | Két luan ve tiéu chuan chinh tri can bd
Ho so 02 | Cong van trao dbi vé tiéu chuan chinh tri
BVCTNB 8 Y ’
Ho so 03 | Cong van, Phiéu d2 nghi tra ctru
BVCTNB g vath ©ngiita
Ho so X 4 ’
BVCTNB 04 | Két qua tra clru
Ho so 05 | Béo céo ra soat, thim dinh tiéu chuan chinh tri
BVCTNB 40 c4o ra soat, tham dinh tiéu chuén chinh tri
Ho so £ ; & FAk A% ; '
BVCTNB 06 | Ké hoach thanh 1ap T6 tham tra, x4c minh
Ho so 07 | Quyét dinh thanh 1ap T4 tham tra, x4c minh
BVCTNB uyét dinh thanh 1ap T6 tham tra, xac m
Ho so 08 | Bao céo két qua thim tra, xac minh
BVCTNB q ’

B. Tai li€éu mirc d wu tién 2

Hosocanbd | 03 | Soyéulylich tukhai (khi dugc tuyén dung)

H3 so cdn bd 05 BaP saAo Cén cudc cong dan/Chung minh
nhan dan

Hb so can bd 06 Ban sao Gidy khai sinh
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HO so can bd

07

Vin ban cta co quan ¢ thdm quyén dinh
chinh, diéu chinh, xac dinh lai v€ ngay
thang nam sinh (néu co)

Ho so can bd

08

Vin ban ctia co quan ¢ thim quyén vé thay
doi ho tén, dan toc, qué quan, noi dang ky
hé khau thuong tri (néu cd)

Ho so can bo

32

Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong
chirc/xép hang chirc danh nghe nghiép vién
chuc

HO so can bd

33

Quyét dinh chuyén/nang ngach cong
chtic/hang chic danh nghé nghiép vién
chuc

HO so can bo

44

T trinh, van ban cia cac cap uy, to chirc
dang, co quan, don vi dé nghi chuan y két
qua bau cu

HO so can bd

46

T& trinh, bdo céo ciia co quan tham muu vé
to chirc can bd vé dé nghi quy hoach can b

Ho so can bd

47

T& trinh, bdo cao cua co quan tham muu vé
to chirc can bd vé dé nghi bo nhiém, gidi
thiéu can bo ing cu

HO so can bd

48

T& trinh, béo céo cia co quan tham muu vé
to chirc can bd vé dé nghi bd nhiém lai can
bo

HOo so can bo

49

T& trinh, béo céo cia co quan tham muu vé
to chirc can bd vé dé nghi diéu dong can bo

HO so can bd

50

T& trinh, bdo céo ctia co quan tham muu vé
to chirc can bd vé dé nghi luan chuyén céan
bd

Ho so can bd

51

T& trinh, bdo céo cia co quan tham muu vé
to chirc can bd vé dé nghi biét phai can b

HOo so can bo

52

To trinh, bao céo ctiia co quan tham muu vé
to chirc can bd vé dé nghi cho cén bd thoi
gitr chirc vy, tir chirc, mién nhiém can bd




Ho so can bd

53

Vin ban tham dinh nhén su cia céc don vi
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c6 chirc ning theo ddi cong tac can bo, bao
vé chinh tri ndi b

Ho so can bd

54

Vin ban ctia Ban T chirc Trung wong dé
nghi Uy ban Kiém tra Trung uong, Ban Noi
chinh Trung vong, Pang uy Cong an Trung
uong, Thanh tra Chinh phii, Kiém toan Nha
nudc,... vé ra soat, thdm dinh, thim tra, cung
cap thong tin lién quan dén nhan su

Ho so can bd

55

Vin ban cua Uy ban Kiém tra Trung uong,
Ban Noi chinh Trung vong, Pang uy Cong
an Trung wong, Thanh tra Chinh phu, Kiém
toan Nha nudc,... vé& két qua ra soat, tham
dinh, thim tra, cung cip thong tin lién quan
dén nhan su

Ho so can bd

56

Vin ban cia co quan td chirc dé nghi ty ban
kiém tra, ban dang, cac co quan ndi chinh,
cép uy, t6 chirc dang, co quan, don vi vé ra
soat, thAm dinh, thAm tra, cung cip théng tin
lién quan dén nhan sy

Ho so can bo

57

Vin ban cua ty ban kiém tra, ban dang, céc
co quan ndi chinh, cap ty, t6 chirc dang, co
quan, don vi v& két qua ra soat, tham dinh,
thAm tra, cung cép thong tin lién quan dén
nhan sy

HOo so can bo

58

Vin ban dé nghi cac cap uy, to chuc dang,
co quan, don vi lién quan bao cao giai trinh
ndi dung lién quan dén nhan sy (néu co)

HO so can bd

39

Vin ban bao cao giai trinh cta céac cap uy,
to chirc dang, co quan, don vi vé ndi dung
lién quan dén nhan sy (néu co)

Ho so can bd

60

T& trinh, van ban cua cac cap uy, to chuc
dang, co quan, don vi dé nghi quy hoach can
bo
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Ho so can bd

61

To& trinh, vin ban cua cac cap uy, to chirc
dang, co quan, don vi dé nghi bo nhiém, gidi
thiéu can bd ing cu

HO so can bd

62

T trinh, vdn ban cia cac cap uy, to chirc
dang, co quan, don vi dé nghi diéu dong can
bd

Ho so can bo

63

T trinh, vin ban cia cac cap Uy, to chic
dang, co quan, don vi dé nghi luan chuyén
can bg

Ho so can bd

64

T& trinh, vdn ban cia cac cap uy, to chic
dang, co quan, don vi dé nghi biét phai can
bd

HO so can bd

65

T& trinh, van ban cua cc cap uy, t6 chirc
dang, co quan, don vi dé nghj cho cén bd
thoi gitr chirc vy, tir chirc, mién nhiém cén
bd (kém theo don)

HO so can bd

68

Két ludn cua cap cd tham quyén vé tiéu
chuan chinh tri @61 v&i nhan su

HO so can bd

70

Van ban ctia cdp c6 thim quyen quan ly can
bd vé két qua danh gia, xép loai dbi voi can
bd dinh ky quy, nam

HO so can bd

71

Nhén xét, danh gid cia co quan cd tham
quyén doi vai can b de thuc hién cac khau
trong cong tac can bo

Hb so
BVCTNB

09

Tai liéu khac (néu c6)

C. Tai liéu mirc d(’j wu tién 3

HO so can bd

04

Phiéu b sung 1y lich can bd hing nam hoc khi
c6 thay doi theo yéu cau cta co quan quan ly
can bg theo quy dinh
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Bang t6t nghiép trung hoc phé thong (ban sao

Hosocanbd | 09 " \ 3
cong chung)
Hdsocanbd | 10 | Bang tét nghiép trung cép (ban sao cong chimg) 3
Hosocanbd | 11 | Béng tt nghiép cao ding (ban sao cong ching) 3
Hdosocanbd | 12 | Bang tot nghiép dai hoc (ban sao cong ching) 3
Hdsocanbd | 13 | Bing tdt nghiép thac sy (ban sao cong chung) 3
Hdsocanbd | 14 | Bang t6t nghiép tién sy (ban sao cong chimg) 3
Hdsocanbs | 15 Giay z(ac nh?n gido su/phd gido su/vién sy (ban 3
sao cong chung)
Béng tdt nghiép (hodc gidy chimg nhan tuong
Hb6socanbd | 16 | duong) 1y ludn chinh tri so cap (ban sao cong 3
chung)
Bing tot nghiép (hodc gidy chung nhan tuong
Hbésocanbd | 17 | duong) ly ludn chinh tri trung cap (ban sao cong 3
ching)
i Bang tot nghiép (hodc gidy ching nhan tuong
Hbésocanbo | 18 | duong) 1y ludn chinh tri cao cap (ban sao cong 3
ching)
Hbsocanbd | 19 Bangﬂtot ngI’nep ctr nhan 1y ludn chinh tri (ban 3
sao cong chung)
Chung chi bdi dudng ngach chuyén vién,
Hosocanbd | 20 | chuyén vién chinh, chuyén vién cao cap (ban 3
sao cong ching)
Hdsocanbd | 21 Chu'nﬁg chi b,Ol dudng quoc phong - an ninh (ban 3
sao cong chung)
Hdsocanbd | 22 Ch}xng chi ngoai ngtt, tin hoc (ban sao cong 3
chung)
Hdsocanbé | 23 CI}ung ch1A boi1 dl'IO’I‘lg chuyén moén, nghi€p vu 3
(ban sao cong ching)
Hdsocanb | 24 Quyeét dinh ctia cap c6 tham quyen ctr di dao tao, 3

boi dudng
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25

Vin ban vé két qua thi tuyén

Ho so can bd 3
Hbsocanbd | 26 | Vin ban vé két qua xét tuyén 3
Hosocanbd | 30 Quyét dinh c6ng nhan hét tap su 3
Hdsocanbd | 31 | Hop dong lam viéc/Hop dong lao dong 3
Hdsocinbd | 66 Gla}: kham strc khoe cua co s y t€ co tham 3
quyén
Hdsocanbd | 67 | Banké khai tai san, thu nhap 3
Van ban cta co quan chirc ndng co thAm quyén
vé két luan thanh tra, kiém tra, gidm sat, kiém
Hoésocanbd | 69 | toan, diéu tra hodc két qua giai quyet don thu 3
khiéu nai, t6 cdo lién quan dén trach nhiém cua
can bd (néu co)
Hbsocanbd | 72 ngan xet,A daIHl gid, xép Aloe:u cua co quan co 3
tham quyén doi véi can bd dinh ky quy, ndm
Hdsocinbd | 73 B?n .tu klffm dlrem: tu danh gia, x€p loai cua can 3
bd dinh ky quy, ndm
Hdsocanbd | 74 | Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén 3
Hdsocanbd | 75 | Quyét dinh nang bac luong trudce thoi han 3
Hdsocanbd | 76 | Quyét dinh hudéng phu cap tham nién 3
Hdsocanbdo | 77 | Quyét dinh huéng phu cép chirc vu 3
Hdsocanbd | 78 | Quyét dinh huéng phy cap khéc 3
Hdsocanbd | 79 | Quyét dinh khen thudng 3
Gidy cong nhan danh hi¢u nghé s§ uu ti/nghé
A e s§ nhan dan, nha gido uvu ti/nha gido nhén dan,
A e b | thay thudc wu ti/thdy thudc nhan dan (ban sao =
cong ching)
Hosocanbd | 81 | Quyét dinh ky luat 3
Hdsocanbd | 82 | Quyét dinh nghi huu 3
Hosocanbd | 83 | Quyét dinh nghi huu trude tudi 3




Ho so can bd

84

18

Quyét dinh phuc vién (d6i véi can bo trong luc
lugng vii trang)

HO so can bd

85

Quyét dinh chuyén nganh (d6i v6i can bo trong
luc lugng vii trang)

Ho so can bd

86

Quyét dinh xuét ngii (d6i v6i can bo trong luc
luong vii trang)

Ho so can bo

87

Quyét dinh cho théi viéc (néu cé)

Ho6 so can bo

88

Quyét dinh chim dit hop ddng 1am viéc (néu
co)

Ho so can bd

89

Céc quyet dinh khac lién quan dén cén bo va
cong tac can bd

Ho so can bd

90

Gidy chimg tir (d6i v6i can bo tir tran)

HO so can bd

91

Tai liéu khéc lién quan dén cé nhan (néu co)
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