TINH UY AN GIANG PANG CONG SAN VIET NAM
) * An Giang, ngay 17 thang 6 nam 2026
Sé 681 -QDP/TU

QUYET PINH
ban hanh Danh muc thanh phan ho so, tai liéu np vao
luu trir lich sir ciia Pang bg tinh An Giang

- Can ctr Quy dinh s6 383-QB/TW, ngay 19/11/2025 ciia Ban Bi thu Trung
uong Pang vé Phong Luu trir Pang Cong san Viét Nam;

- Can ct Hudng d§n~ s6 01-HD/VPTW, ngay 05/02/2026 cia Van phong
Trung wong Dang hudng dan xay dung, ban hanh danh myc thanh phén ho so, tai
liéu ndp vao luu trir lich str ciia Pang & tinh, thanh pho truc thudc Trung wong;

- Can ¢t Quy ché 1am viéc s6 01-QC/TU, ngay 30/10/2025 ctua Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh ty, nhiém ky 2025 - 2030;

- Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Tinh ty.
BAN THUONG VU TiNH UY QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Danh muc thanh phin hd so, tai liéu ndp vao luu trix lich sir
cua Dang tinh An Giang (co Danh muc kem theo).

Piéu 2. Cac co quan, t6 chic dang, Mat tran Té qubc Viét Nam (goém céc td
chtrc chinh tri - x& héi va cac hdi quan chung do Pang, Nha nudc giao nhiém vu)
cap tinh, cap X3 ¢6 trach nhiém phdi hop véi Vin phong Tinh ty thuc hién viéc
giao, nhan hd so, tai liéu luu trix (theo danh muc) ndp vao luu trit lich st Dang b
tinh An Giang. Trong qua trinh giao, nhan hd so, tai liéu c6 trach nhiém b sung
nhitng thanh phan hé so, tai liéu phét sinh (néu c6) dé ndp vao luu trix lich sir cia
Dang b tinh An Giang.

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky. Céc co quan, t6 chirc dang,
Mit tran T6 qudc Viét Nam (gém cac to chuc chinh tri - x& hoi va cac hoi quan
ching do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu) cép tinh, cAp x3 va Vin phong Tinh ty
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. ,

-—
Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Nhu Didu 3; PHO BI THU THUONG TRUC

- Vin phong Trung wong Pang (dé b/c);
- Cac d/c UVBTV Tinh uy (dé b/c);

- Cac d/c Tinh uy vién;

- Luu Vén phong Tinh uy.

Nguyén Thanh Nhan
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DANH MUC

thanh phan ho s0, tai liéu cia cac co quan, to chirc dang,

Mat tran To quoc Viét Nam (g0m céc t6 chirc chinh tri - xa hoi
va cac hoi quan ching do Pang, Nha nuwéc giao nhiém vu) cap tinh
thudc nguon ndp luu vao Luu trir lich sir cia Dang bo tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 681-OP/TU, ngay 17/6/2026
cua Ban Thuong vu Tinh uy)

I- Ho so, tai liéu ciia cdc co quan lanh dao dang cap tinh
1. Ho so, tai liéu dai hoi dai biéu dang b tinh
- Tai li¢u cta Trung uong Pang, cac co quan Trung uwong chi dao, huéng dan
vé cong tac chuan bi va t6 chirc Pai hi Bang b tinh.
- Tai liéu cua Tinh uy, cac co quan chuyén trach ban tham muu, giup viéc
Tinh uy vé thanh 18p, chirc nang, nhiém vu cua cac tiéu ban, ban chi dao, t6 bién
tap, to gitp viéc chudn bj dai hdi; vé chudn b va td chirc dai hoi dang b tinh.

- Ho so cac cude hop cua cac tiéu ban, ban chi dao, t6 bién tap, td giup viéc
chuan bi dai héi dai biéu dang bg tinh.

- Tai liéu cta tinh 0y, c4c co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc Tinh uy
chi dao, huéng dan vé chuan bj cac van kién trinh dai hdi dang bo tinh.

- Tai lidu ctia cac tiéu ban, ban chi dao, td bién tap, tb giup viéc vé chuén bi
cac vin kién trinh dai hoi dang b tinh.

- Dy thao vin kién va ¥ kién gép ¥ vao céac dy thao van kién (ban c6 but tich
cua cac dong chi uy vién ban thuong vu, thuong tryc tinh uy).

- Tai liéu cta Tinh 1y, cdc co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh
uy, cua tiéu ban nhan su chi dao, huéng din vé cong tac chuén bi nhan sy ban
chép hanh, bi thu, _pho bi thu, uy vién ban thudng vy, uy ban kiém tra, chui nhiém

Uy ban kiém tra cép uy cip tinh khéa méi, dai biéu dy Pai hdi dai biéu toan quc
cua Dang.

= Bién ban, bdo cao ciia cac co quan, t6 chic dang truc thudc vé danh sach dai
biéu dy Dai hoi DPang bg tinh.
- Pon, thu té cao cia cac té chirc, c4 nhan giri dai hoi (c6 ¥ kién giai quyét)
- Quyét dinh tridu tap, chuong trinh, ndi quy, danh sach Poan Chu tich, Doan
Thu ky, Ban Tham tra tu cach dai biéu, ban kiém ph1eu danh sach dai biéu du dai

hoi, didn van khai mac dai hdi; béo céo két qua thdm tra tu cach dai biéu dyu Dai
hoi Bang bo tinh.

- Céc van kién trinh tai Dai hoi, tong hopy kién gép ¥ vao cic vian kién Dai
hoi Pang b tinh, Pai hoi dai biéu toan qudc ciia Pang; bai phét biéu cua cac dong
chi 1anh dao Pang, Nha nudc du chi dao Pai hoi, tham luan cua cac dai biéu tai
Dai hoi dang bd tinh.
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- Tai liéu vé hoat dong cua Poan Chu tich, doan Thu ky, ban Tham tra tu cach
dai biéu, ban kiém phiéu dai h¢i dang bg tinh (néu co).

- Tai lidu thao luan tai Pai hdi dai biéu Pang b tinh (bao gém: bao cio, sb
bién ban,...).

- Tai liéu v& biu ctr ban chip hanh Péang bo tinh khoa méi; bau cir doan dai
biéu du Pai hoi dai biéu toan quoc cua Pang.

- Nghi quyét, bién ban, nhét ky dai hoi, dién van bé mac, béo c4o, thong béo
két qua Pai hoi; cac van kién chinh cua dai hoi.

- Tai 11eu cia Tinh Uy, cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh

ly, tiéu ban tb chirc phuc vu dai hoi vé cong tac phuc vy, tuyén truyén, bao vé,
khen thuéng... lién quan dén dai hoi dang b tinh.

- Hinh 4nh, bang ghi 4m, bang ghi hinh vé dai hdi,...
2. Hb so, tai ligu hinh thanh trong hoat dpng ciia ban chip hanh ding by
tinh, ban thwong vu, thwong truc tinh iy

- Hd so cac hoi nghi Ban Chép hanh, Ban Thuong vu, Thuong truc, hoi nghi
can bd, hoi nghi chuyén dé do Tinh dy triéu tép.

- Céc tap luu van ban di do Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Tinh @iy ban hanh.

- Bai néi, bai viét, so cong tac clia cac dong chi ty vién Ban Thudng vu,
thuong truc Tinh Uy (gom ban du thao c6 but tich cta cac dong chi uy vién Ban
Thuong vu, Thuong truc Tinh dy).

- Tai liéu cua cac co quan, td chirc dang, Mat tran Té quéc Viét Nam, HDND,
UBND, s&, nganh cua tinh, tai liéu cua x&, phuong, dac khu xin y kién Tinh uy,
Ban Thuong vu Tinh ty (cé y kién tra 1061).

- Bao céo tong két cong tac nam, nhiéu nim; bao cao chuyén deé, van dé, vu
viéc cua cac co quan, td chic dang, Mit tran TS qudc Viét Nam cap tinh, xi,
phuong, dic khu gui dén.

- Pon, thu cua céc td chirc, c4 nhan giri dén Tinh ty (cé ¥ kién giai quyét).

- Hb so vé quan triét, trién khai thyc hién so két, tdng két cac nghi quyét, chi
thi... cia Trung wong Pang, Chinh pht, cic co quan & Trung wong va cua Tinh uy.

- HO so vé trién khai thuc hién cac dot tuyén truyén, ky ni€ém cac ngay 18 16m,
su kién chinh tri cua dat nudc, cua tinh.

- Hd so cong viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu do Ban Chép hanh, Ban
Thudng vy, thuong truc Tinh Gy chu tri xtr 1y.

- Ho so cac 1an don tiép, 1am viéc, tham quan, hoc tap va trao d6i kinh nghiém
tai cac co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudce ngoai.

- Hd so cac hoi thao, toa dam do Tinh Gy chu tri.

- Ho so cac dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc do Tinh ty chu tri.
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- Tai liéu vé xin chu truong dau tu, 1ap phé duyét du 4n dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong nghlem thu, giai phong mat bang dia diém xay dung cong trinh, phé
duyét két qua déu thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh véi
cong trinh x4y dung co ban nhém A, nhém B, cong trinh ap dung céc giai phap
méi vé kién tric, két cdu, cong nghé, thiét bi, vat liéu méi; cong trinh xay dung
trong didu kién dia chat, dia hinh dic biét, cong trinh dugc xép hang di tich lich st
van hoa.

- Hd so can bd thudc dién Tinh ty quan 1y da tir trén.

II- Hd so, tai liéu ciia cdc co quan chuyén triach tham muu, gitp viéc
Tinh dy; céc ban chi dao, tiéu ban, hdi ddng,... (do Tinh dy thanh lip) truc
thugc Tinh Gy (sau day goi chung la co quan)

1. Ho so, tai li¢u vé cdc van dé chung
- H6 so cac hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén de, hoi thao, toa dam vé

c4c linh vuc cong tac cua co quan; hoi nghi so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang,
tong ket cong tac ndm, hdi nghi lanh dao cua co quan.

- Céc tap luu van ban di do cac ban tham muu, giup viéc Tinh y; cac ban chi
dao, ti€u ban, hdi dong truc thudc Tinh ty ban hanh.

- Bai néi, bai viét cua cac dong chi 13nh dao co quan (gdm ban duy thao c6 but
tich cta lanh dao co quan).

- Hd so nghién ctru xay dung c4c vin ban trinh Ban Chép hanh, Ban Thudng
vu Tinh ty ban hanh (do co quan chu tri nghién ctru); van ban do co quan ban hanh.

- Tai li€u cua cac co quan, td chirc dang, Mit tran T quéc Viét Nam, s&,
nganh cua tinh, cuia x3, phudng, dic khu xin y kién co quan (c6 y kién tra 161).

- Béo céo tdng két cong tac nam, nhiéu nam; béo céo chuyén dé cua cac dang
Uy truc thudc Tinh Gy va cac dang Uy xa, phuong, dic khu (vé cac linh vuc cong
tac theo chirc nang, nhiém vu cla co quan),,

- Pon, thu clia cac co quan, td chirc, c4 nhan giri dén (c6 y kién giai quyét cia
co quan).

- Hd so quén triét, trién khai thuc hién so két, tng két cic nghi quyét, chi
thi... cia Trung wong Pang, cac co quan trung wong, cua Tinh uy, Ban Thuong vu
Tinh uy vé linh vuc cong tac ciia co quan.

- Hd so céc 1an dén tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao ddi kinh nghiém
tai cac co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudce ngoai.

- Hb so cac dé tai, dé an nghién ctru khoa hoc do co quan chi tri.

- Hd so hoi nghi dién hinh tién tién, cac hinh thirc khen thudng cta Chu tich
nudc va Tha tuéng Chinh phu.

- Béo céo tai chinh hang ndm, bao cdo quyet toan ngan sach nam.
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- Tai ligu vé xin chi truong dau tu, 1ap, phé duyét dw an dau tu, khéo sit, thiét
ké, thi cong nghlem thu, giai phong mat bang dia diém xay dung cong trinh, phé
duyét két qua déu thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh véi
cong trinh xdy dung co ban nhém A, nhém B, cdng trinh ap dung cac giai phap
méi vé kién tric, két clu, cong nghé, thiét bi, vat liéu moi; cong trinh xay dung
trong diéu kién dia chét, dia hinh dic biét, cong trinh duogc xép hang di tich lich st
van hoa.

- H6 so0 can bd, cong chirc da tir tran thudc dién Tinh Gy quén 1y.

- Tai lidu v& hoat dong cia té chic dang, cac doan thé thudc co quan: H so
dai hoi dang, doan thé; tap luu vin ban di cia cac td chirc dang, doan thé; tai liéu
clia cac co quan giri dén chi dao, hudng dn truc tiép té chirc dang, cac doan thé vé
chu truong cong tac, bo may, can bd.

2. Ho so, tai liéu thwc hién chirc nang, nhiém vu ciua co quan

2.1. H6 so, tai liéu thwe hién chirc nang, nhiém vu cua co quan Uy ban kiém
tra Tinh uy

- H6 so vé dot kiém tra, gidm sat t6 chirc dang, dang vién.

- Ho so v& xir Iy ky luét t6 chirc dang, dang vién.

- Ho so vé giai quyét don, thu t6 cao dbi véi to chirc dang, dang vién.

- Ho so vé giai quyét don, thu khiéu nai ky luat dbi vai to chirc dang, dang vién.
- H6 so vé céc dot kiém tra tai chinh dang.

- Tai liéu vé cong tac to chuc by mdy, cdn bd cia nganh kiém tra.

2.2. Hé so, tdi liéu thuc hién chue ndng, nhiém vu cua Ban Tt 6 chite Tinh uy.
- Hb so vé xay dung céc té chirc co s& dang.

- Tai liéu vé cong tac quan 1y t6 chirc dang va dang vién.

- Tai liéu vé cong tac phat trién dang vién méi.

- Tai liéu vé cong tac tb chirc bd may, bién ché.

- Tai liéu vé cOng tac can bo.

- Tai liéu vé cdng tac bao vé chinh tri ndi bo.

2.3. Ho so, tai liéu thuc hién churc nang, nhiém vu cua Ban Tuyén gido va dan
van Tinh uy
- Tai liéu vé cdng tac tu tudng, dieu tra du ludn x3 hoi.

- Tai liéu vé cOng tac tuyén truyen, xuat ban.



- Tai liéu vé cong tac huén hoc.

- Tai lidu vé cong tac khoa gido.

- Tai liéu vé cOng tac van héa, van nghé.

- Tai lidu vé cong tac nghién ciru lich sir dang.

- Tai liéu vé cong tac td chirc, can bd clia nganh tuyén gido va cic co quan
khéi dan vén.

- Tai liéu vé theo di, hudng dan cong tac ctia Mt tran, cac t6 chirc chinh tri-
x4 ho1, cac hoi quén ching.

- Tai liéu vé theo ddi, huéng din cong tac dan toc.

- Tai liéu vé theo doi, hudng dan cong tac ton giao.

2.4. Hé so, tai liéu thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua Ban Ngi chinh Tinh uy
- Tai liéu ve theo doi x1r Iy cac vu an, vu viéc.
- Tai liéu vé theo d5i xir 1y don, thu khiéu nai, tb céo.

- Tai liéu vé theo ddi cong tac ndi chinh, phong, chéng tham nhiing va cai
cach tu phap.

- Tai liéu vé theo doi hoat dong cuia cac co quan khoi ndi chinh.

- Tai liéu veé cdng tac to churc, can bg khoi ndi chinh & dia phuong.

2.5. Ho so, tai liéu thiee hién chire ndng, nhiém vu ciia Vin phong Tinh iy

- Tai liéu giup Tinh iy, Ban Thudng vu Tinh ty vé tb chirc, diéu hanh bd may.
- Tai lidu vé cong tac thong tin tong hop.

- Tai liéu vé quan 1y tai chinh, ngan sach dang.

- Tai liéu vé cong tac quan Iy tai san.

- Tai liéu vé cong tac hanh chinh, quan tri va van thu, luu tri.

- Tai liéu vé cong tac chuyéen doi so va co yeu.

2.6. Tai lidu cua cdc ban chi dao, tiéu ban, hi déng do Tinh uy thanh lap ma
co quan la co quan thuong truc cua ban chi dao, tiéu ban, hgi dong.

- Tap luu van ban di cua cac ban chi dao, ti€u ban, héi dong.
- HO so céc cudce hop, 1am viéc cua cac ban chi dao, ti€éu ban, hdi dong.

- HO so van de, vu viéc.
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III- HO so, tai liéu cia cac dang bo, chi b§ truc thude Tinh iy

1. Ho so, tai lidu dai hoi dang b, chi bj (goi chung la tai ligu dai hji)

- Tai liéu cua Tinh 0y, cac ban Tinh uy, cac co quan chuyén trach tham muu,
gitp viéc Tinh Uy chi dao, hudng dan vé cdng tac chuan bi to chirc dai hoi dang bo,
chi bg.

- Tai liéu cua cép uy Pang bo chi bo truc thudc Tinh Gy va céc co quan
chuyen trach tham muu, glup viéc cap iy vé thanh lap, chic nédng, nh1em vu cua
cac tidu ban, ban chi dao, t6 bién tap, td gitip viéc chuan bi dai hdi; vé chuan bi va
t chirc dai hoi dang bo, chi b.

- Ho so, tai liéu cac cudc hop cia cac tidu ban, ban chi dao, td bién tap, tb
giup viéc chuan bi dai hdi dang bg, chi bg.
- Tai liéu cua cip uy Pang bo chi bd truc thudc Tinh uy va cac co quan

chuyén trach tham muu, gitup viéc cép uy chi dao, huéng dan ve chuén bi cac vin
kién trinh dai h6i dang bg, chi bo.

- Tai liéu céc tiéu ban, ban chi dao, t6 bién tap, to gitip viéc veé chuan bi cac
van kién trinh dai hoi dang b9, chi bg.

- Du thao vin kién va y kién dong gop vao du thao van kién (ban c6 but tich
cua cac dong chi iy vién ban thuong vu, thuong truc cap Uy xa).

- Tai lidu cta cip uy Pang bo, chi bd truc thudc Tinh uy va céc co quan
chuyén trach tham muu, gitip viéc dang Uy, tiéu ban nhan sy chi dao, huéng dan vé
cong tac chuin bi nhan sy ban chip hanh, bi thu, phé bi thu uy vién ban thucmg
vu, Uy vién Gy ban kiém tra, chi nhiém Gy ban kiém tra cdp ty khéa méi, dai biéu
du dai hoi dang b tinh.

- Bién ban, bao cdo cuda cac co quan, t6 chtrc dang truc thudc vé danh sach dai
biéu du dai hdi dang b9, chi bo.

- Don, thu té c4o cua céc td chirc, c4 nhan giri dai hoi (cé ¥ kién giai quyét).

- Quyét dinh triéu tap dai biéu du dai hoi, chuong trinh, noi quy, danh séach
doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu, ban kiém phleu danh
sach dai biéu du dai hoi, dién vin khai mac dai hdi; bdo céo két qua tham tra tu
cach dai biéu du dai héi dang bg, chi bd.

- Céc van kién trinh tai dai hoi, tong hop ¥ kién gép y vao cic vin kién dai
hoi dang bd, chi bd; van kién dai hdi dang bo tinh va vén ki¢n dai hoi dai biéu toan
quoc cua Pang; bai phat biéu cua cac dong chi 1anh dao Pang, Nha nudc tinh du
chi dao dai hoi, tham luén cia cac dai biéu tai dai hdi dang bg, chi bo.

- Tai liéu vé hoat dong cua doan chu tich, doan thu ky, ban thim tra tu cach
dai biéu, ban kiém phiéu dai hdi dang bo, chi bd.

- Tai liéu thao luan 6 tai dai hoi dang bo, chi bd: vian kién, nhan su (cac tai
liéu thao luén, bién ban thao luén & to).
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- Tai liéu vé bau cir ban chdp hanh déng bg, chi bo khéa méi; tai ligu bau ctr
doan dai biéu du dai hoi dai bieu dang bg tinh.
- Nghi quyet bién ban, nhat ky dai hoi (néu cé), dién vin bé mac, béo cao,

thong béo két qua dai hoi (Iuu 1 ban bén ho so tén goi, 1 ban luu vao hé so dai
ho1); cac vian kién chinh cua dai hoi dang bg, chi bo.

- Tai liéu cua Pang uy, cac co quan chuyén trach tham muu, giap viéc dang
ly, tiéu ban t6 chirc phuc vu dai hoi vé cong tac phuc vy, tuyén truyén, bao vé,
khen thudng... lién quan dén dai hoi dang bo, chi bo.

2. Ho so, tai liéu hinh thanh trong qud trinh hogt dong ciia ban chip hanh
ding b, ban thwong vu, thuwong trwc ding iy, chi by

- H so cac hdi nghj Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thuong truc, hoi nghi
can bd, hdi nghi chuyén dé do dang uy, chi bg triéu tap.

- Cac tap luu vén ban di do Ban Chép hanh, Ban Thuong vu dang ty, chi bd
ban hanh.

- Bai néi, bai viét, s6 cOng tac cua cac dong chi uy vién Ban Thuong vu,
thudng truc dang ty, chi bd (gém ban du thao cé bt tich cla cac ddng chi ty vién
BTV, Thuong truc dang uy).

- Tai liéu cua céc co quan, t6 chirc dang, Mt tran T quéc Viét Nam, HPDND,
UBND, xin y kién cap uy (c6 y kién tra 101).

- B4o céo tong ket cong tac nam, nhidu nim; bao cdo chuyén de van dé, vu
viéc cua cac co quan, t6 chirc dang, Mt tran T quéc Viét Nam cap x4, phuong,
dic khu gui dén cap uy.

- Pon, thu ciia cac t chic, c4 nhan gii dén dang bd, chi bd (c6 y kién giai
quyeét).

- Hb so vé quén triét, trién khai thuc hién so két, tdng két cac nghi quyét, chi
thi... cia Trung wong Pang, Chinh phu, cac co quan & Trung uong, cua Tinh uy,
cua dang uy, chi bg.

- Hb so vé trién khai thuc hién c4c dot tuyén truyén, ky niém cac ngay 1€ 16n,
su kién chinh tri ciia dat nude, cia tinh, dia phuong.

- Hd so cong viéc thuc hién chuc ndng, nhiém vu do Ban Chép hanh, Ban
Thuong vy, thudng truc cap iy chu tri xur ly.

- Hd so c4c 1dn dén tiép, 1am viéc, tham quan, hoc tap va trao d6i kinh nghiém
tai cac co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudc ngoai.

- Ho so céc hoi thao, toa dam do dang ty, chi bd chu tri.

- Hb so céc d tai, dé an nghién ctru khoa hoc do dang 1y, chi bd chu tri.

- Tai liéu vé xin chu truong dau tu, 1ap phé duyét du an dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém thu, giai phong mét bang dia diém xay ‘dung cong trinh, phe
duyét két qua dau thau va hop ddng kinh té, hoan cong, quyet toan cong trinh voi
cong trinh xay dung co ban nhém A, nhém B, céng trinh ap dung cac giai phap
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méi vé kién tric, két clu, cong nghé, thiét bi, vat liéu mdi; cong trinh xay dung
trong diéu kién dia chat, dia hinh dac biét, cong trinh dugc xep hang di tich lich su
van hoa & dia phuong.

- Hd so céan bd thudc dién Tinh Gy quan 1y da tir tran.

3. Ho so, tai lidu ciia cdc co quan chuyén trach tham muu, gitip viéc cho
cdp iy

3.1. Hé so, tai liéu thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua co quan Uy ban kiém
tra dang bg, chi bo

- H so vé dot kiém tra, giam sat t6 chirc dang, dang vién.

- Ho so vé xir 1y ky luét t& chirc dang, dang vién.

- Hd so vé giai quyét don, thu t§ cdo dbi véi to chirc dang, dang vién.

- Hb so v@ giai quyét don, thu khiéu nai ky luat dbi véi to chirc dang, dang vién.

- H so vé cac dot kiém tra tai chinh dang.

- Tai liéu vé cdng tac to chirc by may, can b cua nganh kiém tra.

3.2. Hé so, tai liéu thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Ban Tt 6 chikc dang uy.
- Hd so vé xay dung céc t chirc co s& dang.

- Tai liéu vé cong tac quan 1y t6 chirc dang va dang vién.

- Tai lidu v& cong tac phat trién dang vién mai.

- Tai lidu vé& cong tac td chirc bd may, bién ché.

- Tai liéu vé cong tac can bo.

- Tai liéu vé cong tac bao vé chinh tri ndi bd.

3.3. Ho so, tai liéu thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua Ban Tuyén gido va ddn
van dang uy

- Tai liéu veé codng tac tu tudng, diéu tra du luadn xa hai.

- Tai liéu vé cong tac tuyén truyén, xuat ban.

- Tai liéu vé cong tac huan hoc.

- Tai liéu vé cong tac khoa gido.

- Tai liéu vé cdng tac van hda, van nghé.

- Tai liéu vé cdng tac nghién ctru lich sir dang.

- Tai liéu vé cdng tac to chuc, can bg cia nganh tuyén gido va cac co quan
khoi déan van.

- Tai liéu vé theo d&i, huéng din cong tac ctia Mit tran, cac to chirc chinh tri-
x4a hoi, cac hdi quan chung.
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- Tai liéu vé theo doi, hudéng dan cong tac dan toc.

- Tai liéu vé theo dbi, hudng dan cong tac ton gido.

3.4. Ho so, tai liéu thiee hién chirc néng, nhiém vu ciia Vin phong dang iy

- Tai liéu giup dang iy, Ban Thudng vu dang ty vé & chirc, diéu hanh b may.
- Tai liéu vé cong tac thong tin tong hop.

- Tai liéu vé quén 1y tai chinh, ngén sach dang.

- Tai lidu vé cong tac quan 1y tai san.

- Tai liéu vé cong tac hanh chinh, quan tri va vin thu, luu tri.

- Tai lidu vé cong tac chuyén dbi sb va co yéu.

Hb so, tai liéu tham muwu cong tdc ndi chinh

- Tai liéu vé theo ddi xir Iy cac vu 4n, vu viéc.

- Ti liéu v& theo di xtr 1y don, thu khiéu nai, t6 céo.

- Tai lidu v& theo ddi cong tic ndi chinh, phong, chéng tham nhiing va cai
cach tu phap.

3.5. Tai liéu ciia cdc ban chi dao, héi dong do cap iy thanh ldp ma co quan la
co quan thuong truc cua ban chi dao, hgi dong.

- Tap luu van ban di cua cac ban chi dao, hdi dong.
- Ho so cac cudc hop, 1am viéc cua céc ban chi dao, hdi dong.

- HO so van de, vu viéc.

IV- Hb so, tai liéu ciia cdc don vi sw nghiép truwe thuge Tinh iy
1. Ho so, tai liéu vé cac van dé chung

- Ho so cac hoi nghi so két, tong két, hoi nghi chuyén dé, hoi thao, toa dam vé
c4c linh vyuc cdng tac cta co quan; hdi nghi so két, tong két cong tac cia co quan.

- Céc tap luu vén ban di do co quan ban hanh.
- Baindi, bai viét ctia cac dong chi lanh dao co quan ban chinh thirc (c6 déng
dau co quan).

- Hb so quan triét, trién khai thyuc hién so két, tong két cac nghi quyét, chi
thi... ciia Tinh Uy, Ban thuong vu Tinh ty vé linh vuc cong tac cia co quan.

- Ho so hoi nghi dién hinh tién tién, cac hinh thirc khen thudng cta Chu tich
nudc va Tha tudng Chinh phu.

- Béo cao tai chinh hang ndm, bdo cao quyét todn ngan sach nam.

- Tai lidu vé xin chii truong dau tu, lap, ph€ duyét du an dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém thu, giai phéng mit biang dia diém xay dung cong trinh, phé
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duyét két qua ddu thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh véi
cong trinh x8y dyung co ban nhém A, nhém B, cong trinh ap dung céac giai phap
méi vé kién tric, két cdu, cong nghé, thiét bi, vét liéu mdi; _cong trinh xay dung
trong diéu kién dia chit, dia hinh dic biét, cong trinh dugc xép hang di tich lich sir
van hda.

- Tai liéu vé hoat dong cua t chirc dang, cac doan thé thudc co quan: Ho so
dai hoi chi by, doan thé; tai liéu cla cac co quan gui dén chi dao, huéng dan truc
t1ep td chirc dang, cac doan thé vé chu truong cong tac, bd may, can bd.

2. Ho so, tai liéu thwce hién chirc ndang, nhiém vu cua cdc don vi sw nghiép
thuoc Dang ny

2.1. H6 so, tai liéu thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Truong chinh tri Tén
Duc Thang

- Tai liéu vé cong tac giang vién.

- Tai liéu vé cong tac quan 1y hoc vién.

- hd so céc 16p dao tao, bdi dudng.

- Tai liéu vé cong tac nghién ctru khoa hoc.

- HO so vé céc deé tai nghién curu.

2.2. Hb so, tai liéu thwc hién chirc nang, nhiém vu cua Bdo va Phdt thanh -
Truyén hinh An Giang

- Tai liéu vé bién tap Bao.

- Tai liéu vé cong tac cong tac vién.

- Tai liéu vé cong tac ban doc.

- Tai liéu vé cong tac in bao.

- Tai liéu vé cdng tac phat thanh béo chi.

- Tai liéu vé cong tac to chirc san xuét, truyén dan, truyen tai, phat song cac
chuong trinh, kénh phéat thanh, truyén hinh, ndi dung thong tin sb, cac kénh cia co
quan Béo chi trén khong gian mang.

V- Hd so, tai liéu ciia Mit tran Té qudc Viét Nam tinh (gb6m céc to chirc
chinh tri - xa hdi va cdc hdi quan chiing do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu)

1. Ho so, tai liéu dai hoi dai biéu Mt trgn Té quoc Viét Nam tinh

- Tai liéu cua Uy ban Trung uong Mét tran Té quéc Viét Nam, Ban Thuong
truc Uy ban trung wong Mt tran T6 quoc Viét Nam, cac co quan tham muu, giip
viéc Uy ban Trung uong Mt tran T6 qubc Viét Nam; tai liéu ctia Tinh Gy, céc co

quan chuyén trach tham muu, giup viéc Tinh uy chi dao, hudng dan lién quan truc
tiép cong tac chuin bi va td chirc dai hoi dai biéu Mit tran Tb qubc Viét Nam tinh.
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- Tai liéu cia Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam tinh, Ban Thuo’ng vu Uy
ban Mat tran To quoc Viét Nam tinh, cdc co quan tham muu, giup viéc Uy ban
Mit tran T6 qubc Viét Nam tinh ve thanh 18p, chirc ndng, nhiém vu cua cac tiéu
ban chudn bj dai hoi; vé& chuin bi t6 chirc dai hdi dai biéu Mit tran Té qubc Viét
Nam tinh.

- H6 so cac cudc hop cua céc tiéu ban chuan bi dai hoi dai bieu Mat tran To
quoc Viét Nam tinh.

- Tai liéu cua Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam tinh, ban Thuong vu Uy
ban Mit tran T quoc Viét Nam tinh chi dao, huong dan vé chuéan bi cic vin kién
trinh dai hoi dai bidu Mt tran TS qudc Viét Nam tinh.

- Du thao vin kién va ¥ kién gép y vao cac du thao van kién (ban cé but tich
ctia cac dong chi 1anh dao chii chét ciia Uy Mt tran T qudc Viét Nam tinh).

- Tai liéu cua Uy ban Mit tran Té quéc Viét Nam tinh, ban Thuong truc Uy
ban Mit tran To quoc Viét Nam tinh, cidc co quan tham muu, gidp viéc Uy ban
Mit tran T6 quéc Viét Nam tinh va tiéu ban nhan sy chi dao, hudng dan ve cong
tac chudn bi nhan sy Uy ban, Chu tich, Ph6 Chu tich Mat tran Td qubc Viét Nam
tinh khéa méi, dai biéu du dai hdi dai biéu Mat tran TH qudc Viét Nam toan qudc.

- Tai liéu vé chudn bi nhan sy Uy ban, ban Thuong truc (khoa mdi) trinh hoi
nghi ban chép hanh lan thirc nhit va két qua tiép thu, giai trinh ¥ kién gop y vé
nhéan su.

- Tai liéu xay dyng nguyén téc, tha tuc, thé 18 hiép thuong Uy ban (khoa
méi); du kién danh sach dé cir, tmg cir dé hiép thuong Uy ban (khéa méi); du kién
danh sach ban kiém phiéu tai dai hi.

- Cong van trigu tép, chuong trinh, quy ché, ndi quy, danh sach doan chu tich,
doan thu ky, ban thim tra tu cach dai bidu; danh sach dai biéu dy dai hoi, dién vin
khai mac dai héi, bao cao két qua thim tra tu cach dai biéu du dai hoi dai biéu Mt
tran T qudc Viét Nam tinh.

- Dy thdo céc vén kién trinh tai dai hoi, téng hop ¥ kién gop y vao cac van kién
dai hoi dai biéu Mt tran T quoc Viét Nam tinh, dai hoi dai biéu Mit tran T quoc
Viét Nam toan qudc; bai phat biéu cia cac dong chi lanh dao du chi dao dai hoi,
tham luén cia cac dai bidu tai dai hoi dai biéu Mit tran T qudc Viét Nam tinh.

- Tai liéu vé hoat dong ctia doan chu tich, doan thu ky, ban kiém phiéu, ban
thdm tra tu cach dai bidu du Dai hoi dai biéu Mt tran T6 qudc Viét Nam toan qudc.

- Nghi quyet, bién bén, dién vin bé mac, bao cio két qua dai hoi; cac van kién
chinh cua dai héi.

- Tai liéu giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo cua td chirc, ca nhan c6 lién
quan dén dai biéu va nhan sy dai hoi (c6 ¥ kién giai quyét).

- Tai liéu vé cong tac phuc vu, tuyén truyén, bao vé dai hoi; cong tac dbi
ngoai tai dai hoi; vé khen thudng két qua phuc vu dai hoi.
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2. Hb so, tai ligu hinh thanh trong qud trinh hogt djng ciia Uy ban, ban
Thuwong trwee Uy ban Mit trgn To quoc Viét Nam tinh

- Ho so céac hoi ngh1 cac ky hop Uy ban, ban Thuong tryc, hdi nghi cén bg,
hoi nghi giao ban vai cac cép, nganh, hoi nghi chuyén dé do Uy ban Mit tran T6
qudc Viét Nam tinh tb chic.

- Céc tép luu van ban di do Uy ban, ban Thuong truc Uy ban Mt tran T
quoc Viét Nam tinh ban hanh.

- Bai néi, bai viét cuia cac dong chi 1anh dao chi chdt clia Uy ban Mit tran T
quoc Viét Nam tinh (gdm ban dy thao c6 but tich ctia lanh dao Uy ban Mit tran T
quoc Viét Nam tinh).

-Hb so vé - nghién ciru xay dung cac vén ban trinh cép uy tinh ban hanh (Uy ban
Mat tran T qubc Viét Nam tinh chu tri nghién ciru) va nghién ciru xay dung vén ban
do Uy ban, ban Thuong true Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam tinh ban hanh.

- Tai li¢u cua cac co quan, tb chirc trong tinh, Uy ban Mit tran Té qudc Viét
Nam cip x4, phuong, déc khu xin ¥ k1en vé céc vAn dé lién quan dén chirc nang,
nhiém vu ctia Uy ban Mit tran T6 quc Viét Nam x3, phuong, dic khu (cé ¥ kién
giai quyét).

- B4o céo téng két cong tac ndm, nhidu ndm; béo cdo chuyén ¢ cia Uy ban
Mit tran T qudc Viét Nam x3, phuong, dic khu.

- Bon, thu cta cac co quan, t6 chirc, ca nhan gui dén Uy ban, ban Thuong
truc Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam tinh (c6 y kién giai quyét).

. Ho so cong viéc thuc hién chic ndng, nhiém vu do Uy ban, ban Thuong truc
Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam tinh chu tri.

- Hb so quan triét, trién khai thuc hién so két, téng két cac nghi quyét, chi thi,
chuong trinh... cia Trung wong Pang, cac co quan Trung wong, ciia Tinh uy.

- Ho so vé trién khai thuc hién cac dot tuyén truyén, ky niém cac ngdy 1& 16n,
su kién chinh tri ciia dat nudc, cia tinh.

- HO so cac lan don tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao doi kinh nghiém
tai cac co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudce ngoai.

- Hd so vé dé tai, dé an nghién cuu khoa hoc do Uy ban Mit tran Té quéc
Viét Nam tinh chu tri.

- H6 so can bd, cong chirc da tir tran thudc dién Tinh Gy quan 1y.

- Tai liéu v& xin chu truong dau tu, 1ap, phé duyét du an dau tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém thu, giai phong mat bang dia diém xay 'dyng cong trinh, phe
duyét két qua d4u thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyet toan cong trinh véi
cong trinh xay dyng co ban nhém A, nhém B, cong trinh ap dung cac giai phap maoi
vé kién tréic, két cAu, cong nghé, thiét bi, vat liéu moi; cong trinh xdy dung trong diéu
kién dia chét, dia hinh dic biét, cong trinh dugc xep hang di tich lich sir van héa.
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3. !15 so, tai liéu cdc co quan tham muwu, giup vié¢c; don vi sw nghiép truc
thugc Uy ban Mt tran To quoc Viét Nam tinh (sau day goi chung la co quan)
- Hd so hdi nghi so két, téng két, hoi nghi chuyén dé, hoi thao, toa dam vé

cac linh vyc cong tac cia co quan; hoi nghi so két cong tac quy, 6 thang, 9 thang,
tong két cOng tac ndm, hoi nghi 1anh dao cua co quan.

- Tap luu van ban di do co quan ban hanh.

- Bai noi, bai viét cuia cac ddng chi 1anh dao co quan (gom ban du thao cé but
tich cda lanh dao co quan).

o= Hb so vé nghién ctru xay dung céc vin ban trinh Tinh uy, Uy ban Mit tran

T6 qudc Viét Nam tinh ban hanh (do co quan chu tri nghién ctru) va nghién ctu
xdy dung van ban do co quan ban hanh.

- Tai li€u cua cac co quan, t6 chic dang, Uy ban Mit tran TS quéc Viét Nam
cap xa xin y kién co quan (cé y kién tra 101).

- Béo céo tong két cong tac nam, nhiéu ndm; bao cdo chuyén dé cta cac to
chirc chinh trj-xa hoi thudc Uy ban Mt tran T qubc Viét Nam tinh,

- Pon, thu cia cac co quan, td chic, c4 nhan gii dén (c6 ¥ kién giai quyét cua
CO quan).

- H so quan triét, trién khai thuc hién so két, tbng két cac Nghi quyet chi
thi... cia Trung uwong Pang, cac co quan & trung uong, cia Tinh Gy vé linh vuc
cOng tac clia co quan.

- Hb so cdng viéc thuc hién chirc néng, nhi€ém vu do co quan chu tri xtr ly.

- H so cac 1an dén tiép, lam viéc, tham quan, hoc tap va trao dbi kinh nghiém
tai cic co quan, to chirc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nude ngoai.

- Hb so cén b, cong chirc clia cic co quan thudc dién Tinh ty quan 1y da tir tran.

- Tai liéu vé hoat dong ciia to chuc dang, doan thé: Hb so dai hdi chi bo, cac
doan thé; tép luu van ban di cua cac t6 chuc dang, doan thé; tai lidu cia cac co

quan giri dén chi dao, huéng din truc tiép td chirc dang, cic doan thé vé chu
truong cong tac, bd may, can bo.

4. Ho so, tai lidu cdc t6 chive chinh tri - x@ hoi; cdc hi quin chiing do Pang,
Nha nwoc giao nhié¢m vu truc thupc Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam tinh

4.1 .'Hé so, tai lidu dai hoi cdc té chike chinh tri - xa hoi, dai héi cdc héi qucfn
chung cap tinh

- Tai liéu cua Tinh uy, cac co quan chuyén trach tham muu, gitup viéc Tinh uy

chi dao, huéng dan, lién quan truc tiép cdng tac chuan bj va tb chirc dai hdi cac to
chire chinh tri - xa hoi, dai hdi cac hdi quan ching cap tinh.



15

- Tai liéu cua Uy ban Mt tran T6 qubc Viét Nam tinh, ban Thuong vu Uy
ban Mit tran T quoc Viét Nam tinh chi dao, huong dan vé chuan bi cac van kién
trinh dai hdi ctia cac td chire chinh tri - x4 hoi, dai hoi cac hoi quan ching cap tinh.

- Dy thao vin kién va y kién g0p y vao cac du thao van kién (ban c6 but tich
cua céac dong chi 13nh dao chu chédt cua cac td chirc chinh tri-xd hdi, cac hdi quan
ching cap tinh).

- Tai liéu cua Uy ban Mat tran Té qudc Viét Nam tinh, ban Thuong truc Uy
ban Mit tran To quoc Viét Nam tinh, cac co quan tham muu, gitp viéc Uy ban
Mit tran T qudc Viét Nam tinh va tiéu ban nhan su chi dao, huéng dan veé cong
tac chudn bi nhan sy khéa méi, dai bidu du dai hoi dai biéu Mt tran T qudc Viét
Nam ¢ tinh.

- Tai liéu vé chuén bi nhan sy Uy ban, ban ‘Thuong truc (khoa moi) trinh hoi
nghi ban chép hanh l1an tha nhit va két qua tiép thu, giai trinh kién gop y vé
nhan su.

- Quyét dinh (hodc Cong vin) tridu tap, chuong trinh, quy ché, ndi quy, danh
sach doan chu tich, doan thu ky, ban thdm tra tu cach dai biéu; danh sach dai biéu
du dai hoi, dién van khai mac dai hoi, bao céo két qua thim tra tu cach dai biéu du
dai hoi.

- Bai phat biéu ctia cac dong chi linh dao du chi dao dai hoi, tham luén cta
cac dai biéu tai dai héi dai.

- Nghi quyét, bién ban, dién vin bé mac, béo €ao két qua dai hoi; cac vin kién
chinh ctia dai hoi. Van kién dai hdi déng thanh cudn, tap.

- Tai liéu giai quyét don, thu khiéu nai, t6 cdo cta t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan dén dai biéu va nhan sy dai hdi (cé ¥ kién giai quyét).

- Tai liéu vé cOng tac phuc vu, tuyén truyen, bao vé dai hoi; vé khen thudng
ket qua phuc vu dai hdi.

4.2. Hb so, tai liéu hinh thanh trong qud trinh hoat dong cua ban chap hanh
cdc 16 chikc chinh tri - xa héi, ban chdp hanh cdc hdi quan ching cdp tinh

- Hb so céac hoi ngh1 cac ky hop Uy ban, ban Thudng tryc, hoi nghi can bo,
hoi nghi giao ban vdi cac cap, nganh, hoi nghi chuyén dé do céc tb chirc chinh trj -
x3 hoi, cac hoi quan ching cap tinh td chirc.

- Céc tap luu vin ban di do cac td chirc chinh tri-x3 hoi, cac hoi quan ching
cap tinh ban hanh.

- Bai ndi, bai viét ctia cac ddng chi lanh dao chu chét cia cac hoi quan ching
cép tinh (gdm ban du thao c6 but tich cta lanh dao Uy ban Mit tran T6 qubc Viét

Nam tinh).
- Bao cédo tong két cong tac ndm, nhiéu ndm; béo cao chuyén de cua cac hoi
quan chung cap tinh.
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- Bon, thu (neu cd) cua cac co quan, t chirc, c4 nhan giri dén cac hdi quan
chung cép tinh. (c6 ¥ kién giai quyét).

- Ho so quén triét, trién khai thuc hién so két, tng két cac nghi quyét, chi thi,
chuong trinh... cia Trung uong Dang, cac co quan Trung wong, cia Tinh uy, cia
Uy ban MTTQ Viét Nam tinh.

- Hb so vé trién khai thuc hién céac dot tuyén truyén, ky niém cac ngay 18 16m,
su kién chinh tri cia dat nudc, cia tinh.

- Hd so cac lan dén tiép, 1am viéc, tham quan, hoc tip va trao dbi kinh
nghiém tai cac co quan, to chuc trong tinh, cac dia phuong trong nudc va nudc
ngoai. (néu cd)

- Hd so vé d@ tai, d& 4n nghién ctru khoa hoc do cac hoi quan ching cép tinh
chu tri.

- Tai liéu vé xin chii truong dau tu, 1ap, phé duyét du an dAu tu, khao sat, thiét
ké, thi cong - nghiém thu, giai phong mat bang dia diém xay ‘dung cong trinh, phe
duyét két qua d4u thau va hop dong kinh té, hoan cong, quyét toan cong trinh véi
cong trinh xay dyng co ban nhom A, nhom B, cong trinh ap dung cac giai phap
md&i vé kién trac, két cdu, cong nghé, thiét bi, vat liéu mai; _cong trinh xay dung
trong diéu kién dia chét, dia hinh dic biét, cong trinh dugc xep hang di tich lich st
van hoa.

VI- Hb so, tal liéu cia doanh nghlep do cép iy, co quan, to chirc Dang,
Mt tran T6 qudc Viét Nam va cic td chirc chinh tri - xa hdi cap tinh la dai
dién chi sé hiru

Ngoai viéc t6 chic luu gitr tai liéu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép,
Luat Ké toan va céc luat chuyén nganh khac, cac doanh nghiép do cép uy, co quan,
tb chirc dang, MTTQ Viét Nam va céc t6 chirc chinh tri - x3 hdi cap tinh la dai dién
chu s& hitu ndp cc hd so, tai liéu sau vao luu trir lich sir cia Pang & cap tinh (Kho
luu trir Tinh dy):

- H6 so vé hoat dong ndi bd doanh nghiép.

ot Hb so xay dung, sua ddi chirc nang, nhiém vuy, td chuc bd may, bién ché,
ché d6 lam viéc cua doanh nghiép.

+ Ho so thanh l4p, tach, sap nhap, giai thé ctia doanh nghiép.

+ Hf) so vé cdng tac thi dua, khen thuéng (hoi nghi dién hinh tién tién, khen
thudng cap nha nudc).

+ Ho so ky niém ngay thanh 14p, su kién quan trong ctia doanh nghiép.

+ Tap luu van ban di (vin ban hanh chinh) cia doanh nghiép (gém ban du
thao c6 bt tich cta lanh dao doanh nghiép).

+ Hd so hdi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tong két cong
tac nam cua doanh nghiép.
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+ Hd so cac cudc hop tép thé 1anh dao chu chét cua doanh nghiép.
+ Ho so d8 tai, @ 4n nghién ctru khoa hoc do doanh nghiép chu tri.
+ Hd so can bb, cong chirc thude dién cAp tinh quan 1y da tir trin. (néu co).

+ Tai lidu vé hoat dong ctia td chirc dang, cac doan thé thudc doanh nghiép:
Hb so dai hoi dang, doan thé; tap lwu vin ban di cta cc td chirc dang, doan thé;
tap luu vin ban di cla cac co quan gui dén chi dao, huéng dan truc tiép t6 chirc
dang, cac doan thé vé chu truong cong tac, bd may, can bo.

- H6 so cong viée theo chirc ning, nhiém vu ctia doanh nghiép.

+ Ho so vé xay dung chién luoc, ké hoach diu tu phat trién, kinh doanh ngén
han, trung han va dai han cia doanh nghiép.

+ Hb so vé chu truong diu tu cac du an kinh doanh, hop tac dau tu, lién két
kinh doanh, ky két hop dong kinh té cua doanh nghiép.

+ HO6 so vé kiém tra, thanh tra, kiém toan hoat dong cia doanh nghiép.

+ Ho so vé cép, bd sung vén didu 18, gop von, ting, giam vén gop, chuyén
nhugng von dau tu; hinh thire huy dong, chi€ém hiru, st dung, dinh doat von, tai san
de kinh doanh cho doanh nghiép.

+ Hb so vé& cac doan cong tac, khao st trong nudc va ngoai nude; don cac
doan trong nudc va nudc ngoai dén trao doi, ky keét, hgp tac kinh doanh (néu cd).




